
 

План подготовки и проведения 

итоговой аттестации обучающихся 11 классов 

МАОУ СОШ №15  

в 2023-2024 учебном году 

 
Вид 

деятельности 

Мероприятия Ответственные 

Август – сентябрь 

Организационно-

методическая 

работа 

Совещание при директоре. Утверждение плана-

графика подготовки школы к ЕГЭ 

Директор,  

зам. директора по УВР 

Нормативные 

документы 

Приказ о назначении ответственного за создание 

базы данных ЕГЭ и координатора ЕГЭ 

Директор  

Работа с 

обучающимися 

1. Индивидуальные консультации учащихся Педагог-психолог 

Криштанова О.Н., зам. 

директора по УВР 

Агафонова Н.Г. 

2. Информирование выпускников о формах 

итоговой аттестации: 

- итоговое сочинение – условие допуска к ГИА; 

- требования к написанию итогового сочинения; 

- инструктирование учащихся; 

- правила поведения на ЕГЭ; 

- время регистрации на ЕГЭ и проведения ЕГЭ; 

- КИМы, официальные сайты ЕГЭ 

Зам. директора по УВР 

Агафонова Н.Г. 

Работа с 

родителями 

Индивидуальные консультации родителей Педагог-психолог 

Криштанова О.Н., зам. 

директора по УВР 

Агафонова Н.Г. 

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

1. Информационная работа Зам. директора по УВР 

Агафонова Н.Г. 

2. Заседания кафедр учителей-предметников. 

«Подготовка учителей и учащихся к новому 

учебному году и итоговой аттестации в форме 

ЕГЭ» 

Зам. директора по УВР     

Овчаренко Л.А., 

Агафонова Н.Г, 

руководители кафедр. 

3. Работа с классными руководителями: 

- первичная работа с базой данных, сбор сведений 

по классам, 

- контроль успеваемости и посещаемости 

учащихся. 

Зам. директора по УВР 

Агафонова Н.Г. 

Октябрь 

Организационно-

методическая 

работа 

1. Подготовка информационного стенда ЕГЭ для 

учащихся и их родителей. 

Зам. директора по УВР 

Агафонова Н.Г. 

2. Контроль учебной нагрузки 11-классников Директор, зам. директора 

по УВР  

Нормативные 

документы 

1. Создание ведомости учета ознакомления с 

инструкцией по ЕГЭ  

Зам. директора по УВР 

Агафонова Н.Г. 

2. Сбор копий паспортов учащихся 11-х классов Классные руководители, 

зам. директора по УВР 

Агафонова Н.Г. 

Работа с 

обучающимися 

1. Работа с критериями оценки итогового 

сочинения по системе «зачет» / «незачет»  

Зам. директора по УВР 

Агафонова Н.Г., учителя 



русского языка и 

литературы. 

2. Индивидуальное консультирование учащихся Директор, зам. директора 

по УВР 

3. Информационная работа по вопросам 

апелляции, присутствия общественных 

наблюдателей. 

Зам. директора по УВР 

Агафонова Н.Г. 

4. Проведение пробного внутришкольного 

итогового сочинения 

Педагог-психолог, зам. 

директора по УВР 

Агафонова Н.Г., учителя 

русского языка и 

литературы 

Работа с 

родителями 

Индивидуальное информирование и 

консультирование по вопросам ЕГЭ 

Директор, зам. директора 

по УВР 

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

Работа с классными руководителями по изучению 

индивидуальных особенностей учащихся с целью 

выработки оптимальной стратегии подготовки к 

ЕГЭ 

Директор, зам. директора 

по УВР 

Ноябрь 

Организационно-

методическая 

работа 

1. Инструктивно-методическая работа с 

классными руководителями, учителями, 

учащимися, родителями о целях и технологиях 

проведения ЕГЭ 

Зам. директора по УВР 

Агафонова Н.Г. 

Нормативные 

документы 

1. Подготовка базы данных на электронном 

носителе 

Зам. директора по УВР 

Агафонова Н.Г. 

2.  Первичное анкетирование: сбор письменных 

заявлений выпускников о выборе экзаменов в 

форме ЕГЭ 

Зам. директора по УВР 

Агафонова Н.Г. 

Работа с 

обучающимися 

1. Психологическая подготовка к ЕГЭ Педагог-психолог 

Криштанова О.Н. 

2. Индивидуальные консультирования учащихся 

по вопросам написания итогового сочинения 

Педагог-психолог 

Криштанова О.Н., зам. 

директора по УВР 

Агафонова Н.Г., учителя 

русского языка и 

литературы 

3. Проведение пробного внутришкольного 

итогового сочинения 

Учителя русского языка и 

литературы, зам. 

директора по УВР 

Агафонова Н.Г. 

Работа с 

родителями 

Индивидуальное информирование и 

консультирование по вопросам ЕГЭ 

Зам. директора по УВР 

Агафонова Н.Г., 

классные руководители 

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

Информирование по вопросам подготовки 

учащихся к ЕГЭ 

Зам. директора по УВР 

Агафонова Н.Г. 

Декабрь 

Организационно-

методическая 

работа 

2. Подготовка материалов (информационных, 

наглядных) к выступлению на родительском 

собрании 

Педагог-психолог, зам. 

директора по УВР 

Агафонова Н.Г. 

Нормативные 

документы 

1.  Оформление протокола родительского 

собрания и листа ознакомления с нормативными 

документами 

Зам. директора по УВР 

Агафонова Н.Г., 

классные руководители 

Работа с 

обучающимися 

1. Психологическая подготовка к ЕГЭ Педагог-психолог 

Криштанова О.Н. 



2. Индивидуальное консультирование 

обучающихся 

Педагог-психолог 

Криштанова О.Н., зам. 

директора по УВР 

Агафонова Н.Г. 

3. Работа с заданиями различной сложности Учителя-предметники, 

зам. директора по УВР 

4. Работа с бланками: сложные моменты, 

типичные ошибки 

Учителя-предметники, 

зам. директора по УВР 

5. Рекомендации по подготовке к ЕГЭ Педагог-психолог 

Криштанова О.Н., зам. 

директора по УВР  

Агафонова Н.Г. 

Работа с 

родителями 

Выступление на родительском собрании: 

- психологические особенности подготовки к ЕГЭ 

- о порядке подготовки и проведения ЕГЭ 

(нормативные документы, КИМы, сайты, правила 

поведения на экзамене и т.д.) 

Педагог-психолог 

Криштанова О.Н., зам. 

директора по УВР Н.Г. 

Агафонова 

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

Работа с классными руководителями. Контроль 

подготовки к ЕГЭ. 

Педагог-психолог, зам. 

директора по УВР 

Агафонова Н.Г. 

Январь 

Организационно-

методическая 

работа 

1. Подготовка материалов для проведения 

пробного внутришкольного ЕГЭ (тесты, бланки) 

Зам. директора по УВР, 

курирующие предметы 

Нормативные 

документы 

1. Приказ о проведении пробного 

внутришкольного ЕГЭ 

Директор 

2. Сбор уточненных данных о выборе экзаменов 

выпускников в форме ЕГЭ 

Зам. директора по УВР 

Агафонова Н.Г. 

Работа с 

обучающимися 

1. Психологическая подготовка к ЕГЭ Педагог-психолог 

Криштанова О.Н.  

2. Индивидуальные консультирования учащихся Педагог-психолог 

Криштанова О.Н., зам. 

директора по УВР  

Агафонова Н.Г. 

3. Работа с заданиями различной сложности. Учителя-предметники, 

зам. директора по УВР 

4. Работа по заполнению бланков Учителя-предметники, 

зам. директора по УВР 

5. Рекомендации по подготовке к ЕГЭ Зам. директора по УВР 

Агафонова Н.Г. 

Работа с 

родителями 

Индивидуальное информирование и 

консультирование по вопросам, связанным с ЕГЭ 

Зам. директора по УВР 

Агафонова Н.Г., 

классные руководители 

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

Работа с классными руководителями, учителями-

предметниками.  Контроль подготовки и 

проведения школьного пробного ЕГЭ 

Директор, зам. директора 

по УВР Агафонова Н.Г. 

Февраль 

Организационно-

методическая 

работа 

1. Подготовка раздаточных материалов для 

выпускников (памятки для участвующих в ЕГЭ 

выпускников). 

Зам. директора по УВР 

Агафонова Н.Г. 

Нормативные 

документы 

1. Оформление листа ознакомления выпускников 

с памяткой о правилах проведения ЕГЭ 

Зам. директора по УВР 

Агафонова Н.Г. 



Работа с 

обучающимися 

1. Психологическая подготовка к ЕГЭ Педагог-психолог 

Криштанова О.Н. 

2. Индивидуальное консультирование  

обучающихся 

Зам. директора по УВР 

Агафонова Н.Г., педагог-

психолог Криштанова 

О.Н. 

3. Работа с заданиями различной сложности Учителя-предметники, 

зам. директора по УВР 

4. Работа по заполнению бланков Учителя-предметники, 

зам. директора по УВР 

5. Рекомендации по подготовке к ЕГЭ Зам. директора по УВР 

Агафонова Н.Г., педагог-

психолог Криштанова 

О.Н. 

6. Проведение пробного внутришкольного ЕГЭ Учителя-предметники, 

зам. директора по УВР 

Работа с 

родителями 

Информирование классным руководителем о 

результатах проведения внутришкольного 

пробного ЕГЭ 

Классные руководители 

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

Производственное совещание «Результаты 

пробного внутришкольного  ЕГЭ» 

Директор, зам. директора 

по УВР Агафонова Н.Г., 

педагог-психолог 

Криштанова О.Н. 

Март 

Организационно-

методическая 

работа 

1. Подготовка к выступлению на родительском 

собрании по вопросам  подготовки к ЕГЭ 

Директор, зам. директора 

по УВР, педагог-

психолог Криштанова 

О.Н. 

2. Совещание при директоре «Условия 

подготовки и проведения ЕГЭ» 

Директор, зам. директора 

по УВР 

3. Анализ результатов внутришкольного ЕГЭ, 

обсуждение результатов на заседаниях кафедр и 

производственном совещании. Выработка 

рекомендаций предметникам и классным 

руководителям. Анализ ошибок, проверка 

заполнения бланков 

Зам. директора по УВР 

Агафонова Н.Г., педагог-

психолог Криштанова 

О.Н. 

Нормативные 

документы 

1. Оформление протокола проведения 

родительского собрания и листа ознакомления с 

нормативными документами 

Зам. директора по УВР 

Агафонова Н.Г., педагог-

психолог Криштанова 

О.Н. 

2. Справка о результатах проведения пробного 

внутришкольного ЕГЭ 

Зам. директора по УВР 

Работа с 

обучающимися 

1. Психологическая подготовка к ЕГЭ Педагог-психолог 

Криштанова О.Н. 

2. Индивидуальное консультирование 

обучающихся 

Зам. директора по УВР 

Агафонова Н.Г., педагог-

психолог Криштанова 

О.Н. 

3. Работа с заданиями различной сложности Учителя-предметники, 

зам. директора по УВР 

4. Работа по заполнению бланков Учителя-предметники, 

зам. директора по УВР 

5. Рекомендации по подготовке к ЕГЭ Зам. директора по УВР 

Агафонова Н.Г., педагог-



психолог Криштанова 

О.Н. 

Работа с 

родителями 

Проведение родительского собрания, 

посвященного вопросам подготовки учащихся к 

ЕГЭ, результатам пробного внутришкольного 

ЕГЭ 

Классный руководитель, 

педагог-психолог 

Криштанова О.Н., зам. 

директора по УВР 

Агафонова Н.Г. 

Работа с 

педагогическим 

коллективом. 

Работа с классными руководителями, учителями-

предметниками.  Контроль подготовки и 

проведения школьного пробного ЕГЭ 

Зам. директора по УВР 

Агафонова Н.Г., педагог-

психолог Криштанова 

О.Н. 

Апрель 

Организационно-

методическая 

работа 

1.Совещание при директоре «Организация 

итоговой аттестации выпускников в форме ЕГЭ» 

Директор, зам. директора 

по УВР, классный 

руководитель. 

Нормативные 

документы 

1. Оформление сводной таблицы (списков) 

участников экзаменационных испытаний по 

выбору 

Зам. директора по УВР 

Агафонова Н.Г. 

Работа с 

обучающимися 

1. Психологическая подготовка к ЕГЭ Педагог-психолог 

Криштанова О.Н. 

2. Индивидуальное консультирование  

обучающихся 

Зам. директора по УВР 

Агафонова Н.Г., педагог-

психолог Криштанова 

О.Н. 

3. Работа с заданиями различной сложности Учитель-предметник, 

зам. директора по УВР 

4. Работа по заполнению бланков Учитель-предметник, 

зам. директора по УВР 

5. Рекомендации по подготовке к ЕГЭ Зам. директора по УВР 

Агафонова Н.Г., педагог-

психолог Криштанова 

О.Н. 

6. Проведение пробного ЕГЭ Зам директора по УВР 

Агафонова Н.Г., 

классные руководители. 

Работа с 

родителями 

Индивидуальное информирование и 

консультирование по вопросам, связанным с ЕГЭ 

Зам. директора по УВР 

Агафонова Н.Г., педагог-

психолог Криштанова 

О.Н. 

Работа с 

педагогическим 

коллективом. 

Работа с классными руководителями. Контроль 

подготовки к ЕГЭ 

Зам. директора по УВР 

Агафонова Н.Г., педагог-

психолог Криштанова 

О.Н. 

Май 

Организационно-

методическая 

работа 

1. Размещение на информационном стенде 

расписания сдачи ЕГЭ 

Зам. директора по УВР 

Агафонова Н.Г. 

2. Подготовка графика проведения консультаций 

– за 2 недели до экзамена 

Зам. директора по УВР 

Агафонова Н.Г. 

3. Выдача уведомлений выпускникам, 

допущенным к сдаче ЕГЭ 

Зам. директора по УВР 

Агафонова Н.Г. 

Нормативные 

документы 

1. Подготовка приказа о допуске учащихся 11-х 

классов к сдаче ЕГЭ 

Директор, зам директора 

по УВР 

2. Регистрация выдачи уведомлений в 

специальной ведомости 

Зам. директора по УВР 

Агафонова Н.Г. 



Работа с 

обучающимися 

 

1. Психологическая подготовка к ЕГЭ Зам. директора по УВР 

Агафонова Н.Г., педагог-

психолог Криштанова 

О.Н. 

2. Индивидуальное консультирование 

обучающихся 

Зам. директора по УВР 

Агафонова Н.Г., педагог-

психолог Криштанова 

О.Н. 

3. Работа с заданиями различной сложности Учителя-предметники, 

зам. директора по УВР 

4. Работа по заполнению бланков Учителя-предметники, 

зам. директора по УВР 

5. Рекомендации по подготовке к ЕГЭ Зам. директора по УВР 

Агафонова Н.Г., педагог-

психолог Криштанова 

О.Н. 

6. Оповещение учащихся о способе их доставки к 

месту проведения ЕГЭ 

Зам. директора по УВР 

Агафонова Н.Г., 

классный руководитель 

Индивидуальное информирование и 

консультирование по вопросам, связанным с ЕГЭ 

Зам. директора по УВР 

Агафонова Н.Г., педагог-

психолог Криштанова 

О.Н. 

Информационная работа с классными 

руководителями 

Зам. директора по УВР 

Агафонова Н.Г. 

Июнь 

Организационно-

методическая 

работа 

1. Совещание при директоре «Анализ результатов 

ЕГЭ» 

Директор, 

педагогический 

коллектив, зам. 

директора по УВР, 

классные руководители 

Нормативные 

документы 

1. Подготовка справки о качестве проведения и 

результатах ЕГЭ 

Зам. директора по УВР 

Агафонова Н.Г., учителя-

предметники 

2. Формирование отчетов по результатам ЕГЭ Зам. директора по УВР 

Агафонова Н.Г. 

3. Сводный аналитический отчет и меры по 

совершенствованию процедуры подготовки ОУ к 

проведению ЕГЭ. Планирование работы на 

следующий учебный год. 

Директор, зам. директора 

по УВР, учителя-

предметники 

 

 


